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SOMOGY MEGYEI ONKORMANYZATI
HIVATAL
KOZBESZERZESI SZABALYZATA




PREAMBULUM

Somogy Megyei Onkotmanyzati Hivatal (tovibbiakban: hivatal vagy ajinlatkérs) kiadisai
atlathatésdganak és széleskdrd nyilvanos ellendrizhetéségének tovabbi javitisa, illetSleg a verseny
tisztasdginak, valamint a Kbt.-ben meghatarozott célok és alapelvek megvaldsulasinak biztositisa
érdekében a kdzbeszerzésekidl szald 2015, évi CXLIIL totvény (tovabbiakban: Kbt) 27. § (1)
bekezdésében foglaltak alapjan az alabbi szabalyzatot adja ki.

A hivatal egyes kézbeszerzéseivel kapcsolatban — amennyiben az az eljdras tirgya, vagy mds
relevans indok miatt szitkséges — jelen szabalyzattdl eltérd, de a Kbt.-be és egyéb jogszabalyolkba,
nem Gtkdzden, e szabilyzattdl eltérs eseti szabalyzatot, feleldsségi rendet is alkothat a Kbt, 27.§
(2) bek. szetint. A felel6sségi rendet a megyei jegyzd az eljirds meginditisaval egyidejileg adja ki.

A szabélyzatban és a kdzbeszetzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a IKbt. eléirasai,
definiciéi szerint kell alkalmazni. Rendkivili esetben, ha a Kbt a kozbeszetzési eljarasban
alkalmazott fogalmaktdl nem tartalmaz definicidt, az eljardst megindité hirdetményben, vagy a
dokumenticioban (kdzbeszerzési dokumentumok) kell gondoskodni a fogalmak pontos,
egyértelmli meghatirozdsirdl, kivéve, ha az adott fogalom tartalmanak meghatirozisit egyéb
jogszabaly tartalmazza.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. pont
A szabalyzat célja, hatalya és alkalmazasi kére

(1) A szabilyzat célja, hogy a Kbt.-vel, valamint annak végrehajtisi rendeleteivel, illetve a
mégdttes  jogszabilyokkal — Osszhangban a  hivatal kozbeszerzéseire  vonatkozdan
meghatirozza (Kbt. 27.§ (1) bek.):

- a kozbeszerzési eljarisok elSkészitésének, lefolytatisanak, belsé ellenbrzésének
feleldsségt rendjét,

- anevében eljird, illetSleg az eljarisba bevont személyck, illetSleg szervezetek feleldsségi
korét,

- akozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét,

- a kozbeszerzési eljirds sorin hozott dontésekért felelés személyt, személyeket, lletSleg
testlileteket.

(2) A hivatal kdzbeszerzési eljdrdsait sajat maga folytatja le, azzal, hogy igény szerint, illetve ha
jogszabily a Felel6s Akkreditalt Kozbeszerzési Szaktandcsadd bevondsit elSitja és az sajat
alkkalmazottal nem biztosithaté, akkor kételezSen kiilsé szakértd bevonasaval készit eld és
hajtja végre. A szabilyzat a hivatalra vonatkozé helyl szabalyokat tartalmazza, ezért a
szabilyzatot és a Kbt.-t, illetve annak végrehajtisi rendeleteit egytitt kell alkalmazni akként,
hogy a Kbt.-vel és a végrehajtasi rendeleteivel, tovabbi a Kouzbeszerzési Hatdsdg hatalyos
ajanlasaival, Gtmutatoival és elnoki tajékoztatéival jelen szabalyzat, il az adott kdzbeszerzési
eljards nem lehet ellentétes.




(3) A szabilyzat tirgyi hatalya kiterjed a hivatal valamennyi, a Kbt hatilya ald tartozd
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beszerzéséte (kozbeszerzés)'. B szabilyzat kézbeszerzési eljarisra vonatkozé eléirdsait nem
kell alkalmazni azt kévetSen, ha a becstilt érték meghatirozasa, illetve az egybeszamitasi
szabalyok alkalmazasiaval mepallapithatd, hogy jogszerGen nem szikséges a Kbt szerint
kézbeszerzési eljaras lefolytatisa, illetve a beszerzés a Kbt.-ben meghatarozott kivételi korbe
tartozik, K6zos kozbeszerzési eljaras esetén a dontéshozo a kiilon felelésségi rendben kijel6lt
személy vagy testiilet, ennek hiinyaban a jelen szabalyzatban kijelolt dontéshozé.

A szabilyzat személyi hatalya kitetjed:

- valamennyi, a hivatal koézbeszerzéseit elOkészité, a kdzbeszerzési eljarasokba bevont
személyre,

- ahivatal 4ltal megh{zott szakértére — a szakértd megbizasanak tartalma szerint-

- a biral6 bizottsagra,

- dontéshozo személyére.

2. pont
A kozbeszerzés tervezésének és Gsszegzésének rendje

Az elfogadott kSltségvetési rendelet alapjan minden koltségvetési év elején, lehetSleg az elsG
kdzbeszerzést eljarast megelézden, de legkésObb a targyév marcius 31. napjalg éves
Osszesitett kozbeszerzési tervet kell késziteni az adott évre tervezett kozbeszerzésekrol. A
kézbeszerzési tervet a Teriiletfejlesztési Iroda a Projektfejlesztési és —menedzsment frodaval,
valamint a2 Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Irodaval egytittmikodve késziti el, és a Somogy
Megyei Kozgytlés hagyja jova. A kozbeszerzést terv nyilvanos adatnak mindstl, legalabb 6t
évig meg kell 6rizni, a kozzétételrdl a Kbt, szerint kell gondoskodni,

A kozbeszerzést terv elkészitése elott lefolytatott kdzbeszerzési eljardsokat a kézbeszerzést
tetvben szerepeltetni kell.

Ha a kozbeszerzési tervben nem szereplsd kézbeszerzés merilt fel, a kozbeszerzési tervet
médositani kell és abban a moddositast és annak indokat is — az eljirds megkezdését
megelézben - at kell vezetni.

A kozbeszerzési terv elkészitésével kapcsolathan valamennyi feladat cimzettje — kivéve, ha
jelen szabalyzat masképp nem rendelkezik — a Tertletfejlesztési Iroda. Az elfogadott
kozbeszerzési tervet az év soran a Teriletfejlesztési Iroda folyamatosan karbantartja a
tervezett és nem tetvezett év kozbeni valtozasokkal, azzal, hogy minden moédositist a
Somogy Megyel Kozgylléssel elozetesen jova kell hagyatni.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utin az abban megadott kézbeszerzéste vonatkozéd
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

A targyévben lefolytatott kdzbeszerzési eljarasokrdl éves statisztikai Gsszegzest kell készitent,
melyet legkésobb a targyévet kovetd év majus 31. napjaig meg kell kildeni a Kézbeszerzési
Hatdsag szamara, A statisztikal Gsszegzést a Teriletfejlesztési Iroda késziti el és elvégzi az
ezzel kapcsolatos valamennyi feladatot.

1 Kdzbeszerzési, koncesszio, ill. tervpalyazat (jelen szabalyzatban &sszefoglaldéan: kézbeszerzés)
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3. pont
A kézbeszerzési eljaras dokumentalasa

A hivatal minden kozbeszerzési eljarisat — annak elSkészitésétdl az eljirds alapjan kotott
szerzOdés  teljesitéséip terjedéen — frisban dokumentalni kell, oly médon, hogy a
nyilvanossagot (felhivisok, tijékoztatok, Gsszegezések, informicidk, sth. kozzététele) a Kbt.
szerint kell biztositani. Azon iratok vonatkozasaban, ahol a Kbt. az ajanlatkérd honlapjin
tortend  kozzétételt ir eld, a kozzétételért a  Tertletfejlesztési Iroda, valamint az
onkormanyzati honlap szerkesztosége feleldsek.

A kbzbeszerzési eljaris el6készitésével, lefolytatisival kapesolatban keletkezett dsszes iratot a
kézbeszerzési eljaras lezarulasatol [Kbt. 37. § (2) bekezdés], a szerz6dés teljesitésével
kapcsolatos Osszes iratot a szerzédés teljesitésétdl szamitott legalabb &t évig meg kell Srizni.
Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak — birdsagi
felillvizsgalat esetén a feliilvizsgalat — jogerds befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megduiznd.

Az ajanlatkérd megyel jegyzd altal kijelolt szervezeti egysége a hivatal iratkezelési
szabalyzatanak elGirdsai szerint gondoskodik a kézbeszetzésekkel kapesolatos itatok
biztonsagos - mas iratoktd] elkildnitett — elhelyezésérdl, kezelésérdl és megdrzéseérdl.

Az egy ugyhoz (egy eljarashoz) kapcsolédé valamennyi iratot egyben, folyamatos
sotszamozassal iktatva kell nyilvantartani.

Amennyiben birmely okbdl valamely eredeti okirat a hivatal birtokabol kikertl, arrol
haladéktalanul masolatot kell az aktaban elhelyezni, melyen fel kell tiintetni, hogy az eredeti
okirat mely személynél/szervnél talalhaté meg.

Az elektronikis kozbeszerzési rendszer kotelezd alkalmazasatdl kezdSdden az elektronikus
kozbeszerzési rendszer hatalya ala tartozd kozbeszerzéseklkel kapesolatban jelen szabalyzatot
az  elektronikus koézbeszerzési  rendszetre vonatkozd mindenkori  jogszabalyoknak
megfelelen kell alkalmazni

) 4. pont
Osszeférhetetlenségi szabalyok

A torvény alapjan az ajanlatkérd részérdl a kozbeszerzési eljarasba bevont személy
feleldssége, hogy a kézbeszerzési eljirisba valé bevonasit megeldzden, valamint az eljaras
soran soran az oOsszeférhetetlenségét vizsgilja és az esetleges Osszeférhetetlenséget
haladéktalanul jelezze annak, aki &t az eljardsban valé kézremGkodésre kijelolte.

A bevont személy koteles tevékenysége megkezdése eltt Ssszeférhetetlensége fenn nem
allasardl nyilatkozatot tenni.,

Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozat alairasat megelézden nem jogosult az érintett személy az
eljarasban részt venn.

Amennyiben az Osszeféthetetlenség az eljaras sorin kovetkezik be, akkor ennek az érintett
személy altali tudomasra jutiasanak idépontjatdl az érintett személy az eljarasban nem vehet
részt.

Fentiek megsértésébdl eredd hatranyos kovetkezményekért az érintett személy a red
vonatkozo felel8sségi szabalyok alapjan tartozik felel6sséggel.
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5. pont
Titoktartas

A kozbeszerzési eljarasokrdl informaciot ajanlattevoknek, potencidlis ajanlattevéknek csak
irdsos formaban lehet adni oly médon, amely megfelel a Kbt., végrehajtisi rendeletei,
tovabbai a hivatalos kimend levelekre vonatkozd hivatali szabalyoknak.

Ezen felil sem az ajanlatkéré munkavallaloja, sem a kozbeszerzési eljarasban résztvevd
barmely személy nem adhat széban vagy ifrasban informiciét, kivéve az eljarasokhoz
kapesolddd kiegészitd tajékoztatisokat, konzulticidkat és a helyszini bejarisokat, amelyekrd]
jegyzokonyvet kell készitent,

A kozbeszerzési eljarasok soran a kozbeszerzési eljarasba bevont személyek (szervezetek)
kotelesek a tudomasukra jutott informacidkat titkosan kezelpi. Amennyiben valamely
személy esetében kiderill, hogy a megszerzett informaciokkal visszaélt, azokat bizonyos
ajanlattevéknek tovabbitotta, vagy egyéb mdédon iegszegte a vonatkozd elbirasokat a
kozbeszerzési eljarasban valé tovabbi részvételbdl azonnal ki kell zarni, és potlisardl — ha
indokolt — gondoskodni kell. Amennyiben sziikséges, ellene megfelel6 jogi eljarast {(munka-,
polgati- vagy bintetGjogl) kell kezdeményezni.

A titoktartas kiterjed az ajanlattevktol bekért vagy kapott informacidkra is. A kozbeszerzési
eljarasban résztvevd személy az ajanlattevoktd]l tudomasara jutott informacidkat koteles
bizalmasan kezelni, azokat csak a kézbeszerzési eljaras kapesan hasznalhatja fel.

Nem terjed ki a titoktartisi kotelezettség azon adatokra, melyeket a Kbt. vagy mas jogszabaly
nyilvanos adatként defirudl, vagy egyébként nyilvanossigra hozatalat irja elS, vagy az
kozismert ill., annak nyilvanossigra hozatalat jogerds vagy elézetesen végrehajthatd birdsagi
vagy hatdsagi hatarozat itja elé. . Amennyiben az adat csak meghatarozott cselekmeénytél,
vagy idéponttdl szamit nyilvanosnak, akkor csak ezt kdvetéen nem kell ta alkalmazni a
titoktartisi szabalyokat.

I1. A KOZBESZERZESI ELJARASOK
ELOKESZITESENEK, LEFOLYTATASANAK
ALTALANOS RENDJE

6. pont
Kozbeszerzési eljaras el6készitésének meginditisa, beszerzési igények
mindsitése

A koézbeszerzési tetvben szereplS kozbeszerzési eljaras elSkészitésének meginditasarol a
megrendelést kezdeményezd szervezeti egység jelzése alapjan a megyel jegyzd dont. A
kozbeszerzési eljards meginditdsanak elrendelése a mellékelt nyomtatvany kitoltésével
torténik. (4. szami melléklet)

a., A kozbeszerzési tervben nem szereplé beszerzés meginditasirdl a megrendelést
kezdeményezld szetvezetl egység, vagy a megyel jegyzs koteles irasban tajékoztatni a
Teriletfejlesztést Irodat. Ebben az esetben a beszerzést eldszor mindsitent kell.




b., A Teriletfejlesztési Iroda feladata a felmeriild beszerzési igények kozbeszerzési
szempontbdl t6rténd mindsitése, azaz annak megitélése, hogy a beszerzés a kézbeszerzési
torvény hatalya ala tartozik-e

c., A beszerzést kezdeményezd szervezeti egység sajit hatdskorben torténd beszerzésre,
illetve meglévd szerzddés mddositisita kizdrdlag a Tertletfejlesztési Iroda altal elézetesen
irasban joévahagyott esetben kertilhet sor.

d., A megtendelést kezdeményezd szetvezetl egységek Onalléan — Teriletfejlesztést Iroda
jévihagyasa nélkiil — szerzddést nem kothetnek, megrendelést kéwvetlenil harmadik
személynek nem kiildhetnek.

. Az ajanlatkéré beszerzéseinek dpusait a Teriiletfejlesztési Iroda a megrendelést
kezdetnényezd szervezeti egységek kozremtkodésével kategorizalja, amely besorolas
meghatirozza, hogy mely beszerzések képeznek a Kbt. szempontjabdl egybeszamitandé
beszerzést.

f., Minden szervezeti egység koteles irisban jelezni a beszerzést igényeit a Teriiletfejlesztési
Irodanak. A beszerzési igényt nem csak 1j igény felmeriilésekor kell megkiildeni, hanem
alckot is, amikor egy mat megkotott szerzGdés (keretmegallapodis) terhére lehivas torténik.
g., Az G beszerzési igény mindsitése elézetes, a jelen szabilyzat mellékletében talalhato
formanyomtatvany (beszerzés-mindsits lap) kitoltésével torténik (1. szami melléklet).

h., A Teriiletfejlesztési Iroda a kitoltott adatlap alapjan legkésébb 5 munkanapon belil
mindsiti a beszerzést, és hatiroz a vilasztott beszerzési eljdrds modjardl (x6vid indoklassal}. 1.,
Amennyiben a Teriletfejlesztési Iroda a mindsités soran megallapitja, hogy kozbeszerzési
eljaris lefolytatisara van szikség, a 6. pont (1) bekezdésben irtak szerint folytatodik az
eljaras.
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(3) Mat megkotott szerzédeés (pl: keretmegallapodas, keretszerzédés) terhére torténd beszerzési
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igény esetén a mellékelt formanyomtatvany (lehfvasi igény) kitéltésével kell kezdeményezni a
Teriiletfejlesztési Irodanil az eljards meginditasat, megrendelés megtetelét (2. szamn
melléklet).

7. pont
Kozbeszerzési eljarasok el0készitése

Amennyiben a fentick szerint megallapithat, hogy kozbeszerzési eljaras lefolytatisa
sziikséges az egyes eljirisok el6készitését a megyel jegyzs hagyja jova, rendeli el (meginditas).
Az eljirisok elSkészitését és itanyitasat a Teriiletfejlesztési Iroda — a Kozbeszerzési
Munkacsoport bevonisival — végzi, & felel az azzal kapcsolatos {mdsra nem delegalt)
feladatok ellatisaért. A kozbeszerzési munkacsopoit tagja lehet a Birald Bizottsag tagja is.

Az el8készités korébe tartozd feladatok killdndsen:

- becstlt érték meghatirozasa,

- helyzet-, illetleg piacfelmérés,

- eljarasi rend és eljaras fajta lavalasztasa,

- felhivas elkészitése,

- relevins hatirid8k, hatirnapok megjel6lése (ideértve az egyes hataskérok gyakorldira
vonatkoz6 hatarnapot és hataridot is),

- kozbeszetzési  dokumentumok (jelen szabalyzat vonatkozasiba: dokumenticid)
elkészitése killonds tekintettel a kdzbeszerzési miiszaki lefrdsra és a szerzddéstervezetre
(szerzOdési feltételekre),

- bevonandd személyek megbizdsaval kapcsolatos feladatok ellatasa..
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A helyzet-, illetdleg piacfelmérésre a Kbt. 28.§ (2) bek. az iranyado.

Az eldkeszitést Ggy kell megvalositani, hogy a kozbeszerzési eljaras a kdzbeszerzési tervben
meghatarozott idépontban megkezdhetd legyen.

8. pont
Az ajanlatkérd nevében eljard ¢s az eljarasba bevont személyek

A kozbeszerzési eljaris valamennyl szakaszaban (fgy kilonosen annak el8készitése, a felhivas
és a dokumentacié elkészitése, az ajanlatok értékelése soran) az ajanlatkérd nevében eljaro,
illetdleg az eharasba bevont személyeknek egylittesen megfelelé — a kozbeszerzés targya
szerinti, kdzbeszerzés, jogl és pénzigyl — szakértelemimnel kell rendelkeznitk. Egy személy —
amennyiben tobb szakismerettel rendelkezik — t6bb szakértelem rendelkezésre allasat is
biztosithatja.

A kilsé kozremiik6dd igénybevételénél figyelembe kell venni, hogy az eljarasba bevont
szervezet akkor megfelels, ha a tevékenysépében személyesen kozremikodd tagjad,
munkavallaléi, illetoleg a szervezettel kotott tartds polgari jogt szerzddés alapjan a szervezet
javira tevékenykedok koézott legalabb egy olyan személy van, aki megfeleld szakértelemmel
rendelkezik és az adott személy jar el az eljarasban.

Amennyiben az eljarashoz szitkséges szakértelem a szervezeten belil nem biztosithatd
megfelel6en, kilsé kézremtkods bevondsaval kell a jogszabilyoknak valé megfelelést
biztositani. A kiilsé kozremiksdo személyére a kozbeszerzés targya szenntt dletékes iroda
tesz javaslatot.

A Kbt-ben ill. adott esetben kilén jogszabalyban meghatirozott esetekben felelSs
akkreditalt kdzbeszerzési szaktanicsadd bevonisa kotelezé. (Kbt. 27.§ (3))

9. pont
A koézbeszerzési eljaras résztvevdi és feladataik:
Kézbeszerzési munkacsoport

A jelen szabalyzat 6. pont (1) bekezdése szerint a megyei jegyz6 dltal hozott dontésében az
elndk kijeloli a Kozbeszerzési Munkacsoport tagjait €s elnokét, kivéve a kdzos vagy harmadik
személy javara lefolytatandé kozbeszerzési eljarasban ezen masik ajanlattevé altal delegalt
tagokat. A megbizdlevelek kikildése és a kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatisa a
Tertiletfejlesztési Iroda feladata (3. szamid melléklet).

A munkacsoport legalabb a kévetkezd személyekbdl all:

- a Tertletfejlesztési Iroda vezet&je és munkatirsa,

- a gazdasagli vezetd vagy az altala delegalt személy, vagy {megfelelé szakértelem
hianyiban) kiilsds szakértd,

- szilkség szerint killsé kozbeszerzési lebonyolitd, felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanicsado,

- jogi szakértelemmel rendelkezd személy,

- tovabbi személy(ek),
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kozos kdzbeszerzés, vagy harmadik személy javara lefolytatott kozbeszerzés esetén ezen
harmadik fél altal delepalt (legfeljebb az C)ﬂkorrnényzat altal meghatarozott tagok
szamival megegyezd szami) személyazzal, hogy amennyiben egy személy tobb
szakértelem. rendelkezésre allasat is biztositja, akkor a munkacsoport 6sszedllitasat ennek
megfelelGen is meg lehet allapitani,

A munkacsopmt f8bb feladatai a kovetkezdk:
becsiilt érték meghatarozasa,

- olyan eljarasokban, ahol az ajinlattételre felhivott gazdasagi sze1eplok megjelolése
kételezd, ezen gazdasagi szereplokre vald javaslattétel

- eljardsi rend és eljarisfajta kivalasztisa, mely sorin figyelembe kell venni, hogy a
legnagyobb versenyt biztositd eljarasi forma ketiiljon kivalasztasra, kivéve ha objektv
okok miatt a Kbt. dltal biztositott kdrben mis eljarasi forma az indokolt,

- felhivis elkészitése, kizard okok és alkalmassagi feltételek meghatarozasa,

- eljardsi hatariddk, batarnapok megjeldlése (ideértve az egyes hataskordk gyakorldira
vonatkozd hatarnapot és hataridét is),

- dokumentacio elkészitése, killonds tekintettel a kidzbeszerzési miszaki lefrasra és a
szerzGdéstervezette (szerzddési feltételekre).

- kiegészits tajckoztatds megadisa,

- részvétel a konzulticién, helyszin bejarison, jegyz8konyv felvétele és megkiildése az
eljarasban érintett szervezeteknek,

- részvételi jelentkezések, ajanlatok felbontasa, jegyzdkonyv felvétele és megkiildése az
eljarasban érintett szervezeteknek.

A munkacsoport megbizdsa az adott kézbeszerzési eljaras lezarasaig tart. A munkacsoport
tagjainalk kijelolésekor — illetve helyettesitések esetén — figyelembe kell venni a Kbt
osszeféthetetlenségre  vonatkozé  rendelkezéseit. A munkacsoport  megalakulasakor
részletesen ismertetni kell a tagokkal az Osszeférhetetlenségi elSirasok tartalmat és annak
kovetkezmenyeit.

A munkacsoport elsé Osszehivasardl a Terlletfejlesztési Iroda gondoskodik. A
munkacsoport minden lésérdl emlékeztetd készil, melynek Osszeallitasa a Tertletfejlesztési
Iroda feladata. A munkacsoport elsd ilésén kell meghatirozni az eljaras fobb tervezett
paraméteteit, igy kiléndsen a becstlt értéket, eljarasi rendet, eljarasfajtat, kizdr6é okokat és
alkaltmassagi feltételeket, relevins bataridSket.

Az els6 tlést kovetSen a Teriletfejlesztési Iroda gondoskodilk — a munkacsoport tagjainak
bevondsival — az eljirdst megindité hirdetmény, illetve adott esetben a dokumentacid
Osszedllitasardl. A hirdetmény, illetve dokumentacié tervezetét a munkacsoport Osszes
tagjanak a Tertletfejlesztést Iroda kildi meg.

A kozbeszerzési eljardas megkezdését kovetéen soran a Teriletfejlesztési Irodahoz, vagy a
lebonyolitbhoz beérkezett szakmai (kOzbeszerzés targya szewinti vagy pénziigyi) jellegh
kérdéseket a Tertletfejlesztési Iroda haladéktalanul megkiildi a munkacsoport tagjainak, akik
gondoskodnak a valasz megfogalmazasarol. A kiegészité tijékoztatast a Teriiletfejlesztési
Troda vagy lebonyolitdé juttatja el a részvételre jelentkezdk, illetdleg ajanlattevok
{tovibbiakban: ajanlattevdk) szamara.

Az esetleges konzulticion, illetve helyszini bejardson a munkacsoport legalabb egy —
kozbeszerzés targya szetint szakismetettel rendelkez - tagja koteles részt venni. A felmerGlt
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kérdéseket a munkacsoport tagjai a konzulticié sorin megvilaszolhatjak, vagy a (7) bekezdés
szetinti szabdlyokat is megfelel6en alkalmazhatjak. A konzultaciérdl a jegyzdkonyvet a
Tertletfejlesztési Iroda vagy lebonyolitd késziti el és juttatja el ajanlatteviknek.

A részvétell jelentkezések, ajanlatok (tovabbiakban: ajanlatok) bontasan a munkacsoport
legalibb két tagja, vagy a lebonyolitd szetvezet két képviselje kételes részt venni, Az
ajanlatok bontasardl a Teriiletfejlesztési Iroda vagy lebonyolitd késziti el a jegyzdkonyvet és
juttatja el ajanlattevoknek.

10. pont
A kozbeszerzési eljaras résztvevdi és feladataik:
Biralo Bizottsag

Minden kézbeszerzést eljaras lebonyolitasanak déntés-elokészitése érdekében birdld bizottsag
{tovabbiakban bizottsig) keriil felallitasra, Egyidejlleg tobb bizottsdg is mikodhet, igy egy
szetnély akar epyszerre tSbb bizottsag tagja is lehet.

A bizotisig megbizatisa az ajanlatok felbontasatdl az eljiris végéig tart, ami az eredményrdl
vagy eredménytelenségrdl szold tajékoztatd hirdetmény megkildésének idépontja vagy a
szerzGdéskotés papja, tovabba jogotvoslat esetén (ide értve az elGzetes vitarendezési eljarast
is) a jogorvoslati eljaras jogerGs befejezésérdl vald értesités ajanlatkérd altali kézhezvételének
napja.

A bizottsag tagjait minden kézbeszerzési eljaras esetén — a Tertiletfejlesztési Iroda javaslatira
— frasban a dontéshozé jeloh ki, Tagjai elsGsorban a munkacsoport tagjai kozil kertlnek ki

A bizottsag legalabb 3 f6bdl all, és kotelezd tagjal a kovetkezdk:

- Teriiletfejlesztési Iroda vezetdje és munkatarsa,

- gazdasagl vezetS vagy az altala delegalt személy vagy (megfelelé szakértelem hianydban)
kiilsOs szakértd,

- jogi szakértelemunel rendelkezd személy,

- a dontéshozo altal delegalt személy,

- kozos kozbeszerzés, vagy harmadik személy javara lefolytatott kozbeszerzés esetén ezen
harmadik fél altal delegilt (legfeliebb az Onkormanyzat altal meghatirozott tagok
szamaval megegyezd szamu) személy,
azzal, hogy egy személy tobb elofrt szakértelmet is biztosithat, igy a bizottsag ennek
figyelembevételével is Gsszeallithatd.

A bizottsagi tagok kijeldlésekor figyelembe kell venni a Kbt. idevonatkozé rendelkezéseit. A
kijelléskor részletesen ismertetni kell a tagokkal az Gsszeférhetetlenségi eléirasok tartalmat
és annak kévetkezményeit.

A bizottsig elndkét — aki a bizottsag munkajat iranyitja — a dontéshozé jeldli ki,

A bizottsig tagjainak kotelezd személyesen részt venni a bizottsig munkajdban é a
bizottsagi {iléseken. Amennyiben valamely tag a részvételre akar csak iddlegesen is
lehetetlenné vilik {(betegség, szabadsag stb.), kételes az ok felmertlésekor azonnal jelezni azt
a bizottsag elndkének, aki 0j bizottsigi tag személyére tesz javaslatot.

A bizottsag hatirozatképes, amennyiben a kijelolt tagok tébb mint fele, de legalabb a Kbt.
altal elvirt szakértelmeket biztositd személyek mindegyike jelen van. Szavazas esetén minden




bizottsagi tag szavazata azonos értékll. A bizottsig dontéshozatalihoz a jelenlév tagok t&bb
mint felének azonos tartalmi szavazata szikséges. Szavazategyenldség esetén az elndk
szavazata dont. Az esetleges ellenvéleményeket és azok indokolisit a rogziteni kell Az
Ajanlatkérd a biralati lap jogintézményét nem alkalmazza.

(8) A bizottsag feladatai:
- A bizottsag tagjainak altalanos és kotelezd feladata az tuléseken vald aktiv részvétel, az
tilésekre vald felkésziilés, a bizottsagi dontések meghozatalaban val6 kézremikodés.
- A bizottsag tagjainak nevesitett feladatai a kovetkezdk:

Osszeférhetetlenségl nyilatkozatok megtétele,

szakmai allasfoglalis az ajanlat tartalmanak megfelelGsségérdl,

az ajanlatok értékelése és pontozasa (alkalmassag, érvényesség, iletve a

részszempontok alapjan), azzal, hogy ezen kirben csak javaslattételi joga van a

bizottsagnak, mely javaslatot a déntéshozo felé kell elStetjesztend, aki dont a dontés

meghozatalarol.

a dontéshozonak elGterjesztés készitése a kovetkezd témakban:

o ajanlattevi(k) alkalmassaga, alkalmatlansiga,

o ajanlattevi(k) kizarasa,

o ajanlat(ok) érvényessége, érvénytelensége,

O az eljards eredményessége, eredménytelensége,

© tovabba arra vonatkozdan, hogy mely ajanlattevét kell felhivni az alkalmassag 1. a
kizard okok hianyanak igazolasara,

A dontéshozo felé javaslat készitése a Kbt 69-72.§-ban foglalt feladatok ellitisa,

intézkedések megtétele vonatkozasiban.

A dontéshozonak irasbeli szakvélemény és dontési javaslat készitése a javasolt

beszerzéstdl és nyertes ajanlattevd  személyérdl  (dontés-eldkészitd  anyag

Osszeallitasa).

Megyel jegyzs szakmai tamogatasa jogorvoslati eljiras (ide értve az eldzetes

vitarendezési eljarast is) esetén, killondsen a valasztervezetek elkészitése,

(9 A bizottsag elndkének feladatat killéndsen a kévetkezdk:

a bizottsig Gsszehivasa,

az lések vezetése,

az Ulések napirendjének megallapitasa,

az U tagok személyéte vonatkozd javaslatok megtétele a Dontéshozonak, tovabba
adott tag felmentésének kezdeményezése abban az esetben, ha a tag tartésan nem tud
részt venni a Bizottsag munkajaban, vagy vele szemben &sszeférhetetlenség mertil fel.
a bizottsag térvényes mukdodésének biztositasa,

szavazisok lebonyolitisa, a szavazas eredményének megallapitasa, szavazategyenlGség
esetén dontés meghozatala,

a bizottsagl dontés-elokészitd anyagok végsd tartalmi-formai jovihagyasa, illetve
betetjesziése a dontéshozo elé,

az eljiras lezarisanak kezdeményezése a dontéshozénal.

(10) A biralé bizottsag az eljarasi hataridSkre tgy tesz javaslatot, hogy megfelel6 1d6t biztositson a
dontéshozd szamara az elSterjesztések megismerésére.

11. pont




A kozbeszerzési eljaras résztvevoi és feladataik:
Dontéshozo

(1) A Somogy Megyei Onkorminyzati Hivatal, mint ajanlatkéré nevében lebonyolitott
kozbeszerzések esetében dontéshozd a megyel jegyzo.

(2) A dontéshozd jogosult, az elCkészitd és a birdlé bizottsig feldllitasira, az eljrds
meginditisira, az ajinlati felhivis és az ajanlati dokumentacié elfogaddsara, valamint az
eljaras eredményének megallapitisara.

(3) A dontéshozé f8bb feladatai az eljaras soran a kdvetkezdk:
¢ A munkacsopott, illetve a Birdld Bizottsig dontés-elékészité anyagai alapjan dontések
meghozatala
0 ajanlat felhivas és dokumentacio elfogadasardl, az eljaras megkezdésérdl,
ajanlattev6(k) alkalmassagardl,
ajanlattevo(k) kizarasardl,
ajanlat(ok) érvényességérdl,
a Kbt. 63-70.§-ban foglaltakrdl,
az cljaras eredményérol,
O tovabba a jelen szabilyzatban a hatdskérébe rendelet kérdéselrol.

o o o0 0o ¢

s Nyettes ajanlattevd, illetve masodik legjobb ajanlattevd személyének megillapitsa.
o Dontés az eljaras lezarasardl, ,

o dontés az elbzetes vitarendezési eljarasokban, illetve jogorvoslat esetén a dokumentumok
tartalimardl.

(4) Amennyiben a déntéshozd az eljirds eredménytelensége mellett dont, koteles déntésében
megjelolni, hogy indit-e Gj eljarast, ill. el kell latnia a Kbt.-ben meghatirozott téjékoztatasi
kotelezettségeket (IKbt. 75.§)

(5) A dontéshozd koteles a dontését olyan — feltéve, hogy az eldterjesztést hatariddben
kézhez

vette — olyan idSépontban meghozni, hogy az eljards jogszerQen lezarhatd legyen, kiiléndsen

hogy az az etedmény koribban (hitdetményben, felhfvasban, dokumenticidban, stb.)

megjelolt idépontjaban kihirdethetd legyen.

(6) 'A dontéshozd felel a dontés jog-, és célszerliségeért.

12. pont
A koézbeszerzési eljaras résztvevoi és feladataik:
Megrendelést kezdeményezd szetvezeti egység

{1} A megrendelést kezdeményezd szetvezeti egységek a hivatal dgyrendjében megjelolt
szervezet egységek lehetnek.

{2y Az adott kbzbeszerzési eljarasban a megrendelést kezdeményezs szetvezeti egységnek az
eljaras soran az alabbi feladatat vannak:

o A beszerzés min&sitésére szolgald adatlap kitSltése és benyidjtasa a Tertletfejlesztési Iroda
felé.
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e A kelld informicié nydjtasa a Terlletfejlesztési Iroda részére az inditani kivant
beszerzésektd], ami alapjan megillapithaté a kozbeszerzési eljaras szikségessége és az
alkalmazandé eljaras tipusa.

o  Tetvdokumentumok, engedélyek rendelkezésre allisanak biztositiasa a Teriiletfejlesztési
Iroda altal megjelolt példanyszamban.

o A kozbeszerzési eljards eredményeként létrejott szerzédések teljesitésérdl szold jelentés
megkiildése a Tertletfejlesztési [rodanak (5. szamit melléklet).

13. pont
A koézbeszerzési eljaras egyéb résztvevoi és feladataik:
Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Iroda

A Pénziigyi és Vagyongazdilkodisi Iroddnak a koézbeszerzési eljardsokkal kapcsolatban a

kévetkezd feladatai vannak:

o az adott kozbeszerzésre vonatkoz6 forrds meglétének igazolasa, a megkdtendd szerzodés
pénzigyi ellenjegyzése,

o szamla kiallitasa (atutalissal  torténé  teljesités esetében a  szakértd  irdsos
kezdeményezéséte) az ajanlatkérési dokumentacidét megvasarlok szamara,

e az ajanlattevlk Altal benydjtott pénziigyi-szamviteli jellegl kérdések megvilaszolasa, a
valaszok eljuttatisa a szakértd altal megjelolt hatiridére,

o a Teriletfejlesztési iroda értesitése a befolyt ajanlati, illetve egyéb biztositékokrd], illetve
az ajanlati biztositékok és az ajanlatkérési dokumenticid ellenértékének visszautalasarol,

* 2 hivatal vezetése szamara rendszeres vagy alkalomszerG pénzigyi kimutatasok készitése a
kézbeszerzéshez kapcsolddo koltségekrdl és bevételekrdl.

14. pont
A kézbeszerzési eljaras résztvevdi és feladataik:
Koézbeszerzési tanacsado, lebonyolitd

A hivatal kézbeszerzési tevékenysége sorin a megyei jegyz8 jovahagyasaval lehetéség van kiilsd
szakértd bevonasira. Ennek formal a kévetkezok lehetnek:

M
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Kozbeszerzési szaktanacsadas: a megyel jegyzG a Teriletfejlesztési Iroda javaslatira a hivatala
kozbeszetzési feladatainak ellatisa, illetve az egyes kozbeszerzési eljarasok soran
beazonositott kozbeszetzési és / vagy jogl kérdésekben eseti allasfoglalist, szakvéleményt
kérhet. Az elkészilt szakvéleményeket a Terilletfejlesztési Iroda koteles meplrizni és az
erintett eljaras anyagathoz csatolni.

Amennyiben a hivatal (kizbeszerzés tirgya szerinti szakértelemmel rendelkezé iroda) nem
tendelkezik a beszerzés tirgyara vonatkozdan megfelelé szinti vagy jogszabaly altal eldirt
feltételeknek megfelels szakértelemmel rendelkezd munkatarssal, vagy a beszerzés targyanak
komplexitisa, specialitisa indokolja, lehetdség van kiilsod (pl. miszaki) szakéité bevonasara.
A Kktils6 szakérts jelen szabalyzattal 6sszhangban vonhat6 be a munkacsoport, illetve a birald
bizottsag munkajaba.

Kézbeszerzési eljariasok teljes kot lebonyolitasa: az ajanlatkéronek lehetdsége van kiilsG
szalkértd megbizdsira kdzbeszerzési eljarasok teljes kora lebonyolitasara. Az ilyen esetekben
az eljards lebonyolitasinak feltételeit, illetve a dontési és feleldsségi kérdéseket (pl. birald
bizottsig tagjai, sth.) a megbfzasi szerzédésben és kiilon, csak az adott eljarasra érvényes




felelSsségi rendben kell rogziteni, az eljitas esetében e dokumentum tolti be a Kbt altal
kotelezben eldfrt szabalyozast.

(4) Felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadé bevonisa — kiilléndsen a jogszabélyban el6irt
kételezd esetekben -, amennyiben ilyen szakembetrel az ajdnlatkérd nem rendelkezik. A
felel8s akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadé — amennyiben a meghizasi szerzo6dés masként
nem rendelkezik — elltja a lebonyolitd feladatait is.

15. pont
A kdzbeszerzési eljaras résztvevdi ¢és feladataik:
Teruletfejlesztési Iroda szerepe és feladatai

(1) A Teruletfejlesztési Iroda feladata a kozbeszerzésekkel kapcsolatos valamennyi — mas
személyre vagy szervre nem delegalt — feladat ellatasa, kiillonosen:

o az éves kozbeszerzési terv Osszeillitdsa, moédositisa, jovahagyisra valé megkildése,
kapcsolddé feladatok ellatasa,

o 2 konkeét kozbeszerzési eljirasokhoz netn kapcesolédd kozbeszerzési adatszolgaltatas
elvégzése, nyilvinossig biztositisa a Kbt. eléirisainak figyelembevételével,

o 2 beszerzési igények mindsitése,

e  hirdetmények feladisa,

¢ dokumenticio rendelkezésre bocsatasa ajanlattevdk szamdra,

e 2 kozbeszerzési eljaras lebonyolitisihoz szukséges valamennyi dokumentum elkészitése,
elokészitése, illetve intézkedés megtétele,

s az eljiris sorin beérkezd kérdések kezelése, a munkacsoport tagjaihoz vald eljuttatisa, a
beszetzés megrendelését  kezdeményez8 szervezeti egységnek, illetve a kérdés
megvilaszolasiban hatiskérrel rendelkezd szervezet egységnek vagy szakértonek,

e részvétel az ajanlatok bontasan,

o dbéntéshozd dontései alapjin az eredményhirdetéshez sziikséges dokumentumok
elkészitése, az eredményhirdetés lebonyolitasa,

¢ a kozbeszerzési eljards etedményeként megkétdtt szerzddésekhez kapesolédd
tajékoztatas elvégzése,

s jogorvoslati eljards esetén a Somogy Megyei Onkorminyzati Hivatalt képvisels
jogasz(ok) timogatasa.

¢ A bizottsig mikodésével Osszefliged minden irat atadds megdrzéste, archivalisra az
illetékes /szetvezeti egységnek, illetve a rendelkezésre bocsatasaval kapesolatos feladatok
ellitasa.

o JegyzSkonyv készitése:

o Minden bizottsagi tiléstSl.
0 Helyszini bejarastdl / konzulticibrol,
o Az ajanlatok bontasrol.

¢ Kimend faxok, levelek aldfratisa az alafrisra jogosult személlyel (személyeklkel).

e Visszaérkez6 tértivevények, faxigazolasok archivildsa, annak ellenérzése, hogy a
faxigazolasokon a tovabbitis , eredményes” volt-e.

¢ Megjelens hitdetmény ellendrzése, hogy az megegyezik-e feladottal.

¢ A hirdetmények megjelenésckor értesités megkildése a munkacsoport tagoknak a
megjelenésrdl és az eljaras f6bb hatdridéirdl.

o Az eljaras lezarasakor az ajanlatok dsszes példanyanak begytjtése a bizottsig tagjaitol.

e Az eljards adminisztrativ lebonyolitisa és lezarasa,
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e IKBA- ba feltdltendd dokumentumok feltoltése, karbantartisa,

e amennyiben az eljirds a vonatkozd jogszabalyok okan folyamatba épfitett wvagy
utocllendrzés ald esik, az ezzel kapcsolatos kotelezettségek (feltGltés, hianypotlas
teljesitése, sth.) ellatisa, '

A Teriiletfejlesztési Troda a hivatalon beliil a kozbeszerzés teriiletének legfobb szakmai

képviselje, akinek elsddleges feladata tovabba

o Lozbeszerzési kérdésckben médszertani Alldsfoglalis kiadasa, a Kbt. eléirasainak
gyakotlati értelmezése,

e kézbeszerzési kérdésekben az EBurdpai Bizottsig, a KoOzbeszerzési Hatdsig és a
Kézheszerzési Dontébizottsdg, valamint a birdsigok allaspontjanak, dontéseinek,
itélkezési gyakorlatinak megismerése.

111. KOZBESZERZESI ELJARASOKHOZ
KAPCSOLODO KONKRET RENDELKEZESEK

16. pont
Koézbeszerzési eljaras alapjan kotott szerzodés modositasa

A felek kizdrdlag akkor médosithatjik a szerz&désnek a felhivds, a dokumenticid feltétele,
illetSleg az ajinlat tartalma alapjin meghatarozott részét, ha Kbt. 141-142.§-a kifejezetten
megengedi, illetve nem tltja.

Annak megitélése, hogy a szetzddés moédositisara van-e jogszabalyi lehetoség, illetve a
szerzddés modositdsa ) kozbeszerzési eljards lefolytatisa nélkill megtorténhet-e, a
Teriiletfejlesztési Iroda feladata. A mddositds elbirilasakor a referensnek figyelembe kell
vennie 2 Megrendelést kezdeményezs szervezeti egység igényeit és indokait, pl. 2 hatiriddkre,
illetve 2 lényeges piaci koriilményekre vonatkozoan.

A Teriletfejlesztési Iroda feladata a kézbeszerzést szerzddésels modositasarol szold
thjékoztatd elkészitése, a hirdetmény megjelentetésérdl valé gondoskodas.

Ha a véltoztatisi igények alapjan kozbeszerzési eljaras lefolytatasira van sziikség, akkor a
Kbt-n alapjin jelen szabélyzat szerint kell megfelelSen eljarni.

17. pont
Jogorvoslati eljardsok tamogatasa

A kdzbeszerzési jogorvoslatokkal kapesolatos feladatok ellitisa a megyel jegyzd hatiskorébe
tattozik, melyhez az ajinlatkérd kilsé jopi szakértdt igénybe vehet. Amennyiben felelds
akkreditalt kizbeszerzési szaktanicsadd bevonasa tortént, akkor ezen személy bevondsa a
jogotvoslati eljirasban is kételezd,

A jogotvoslati eljardshoz sziikséges iratanyagot a Teriletfejlesztési Iroda allitja Ossze, és
azonnali hatillyal 2 megyei jegyz6 rendelkezésére bocsatja.
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Az ajanlatkérd hivatalos allispontjinak megfogalmazasa, valamint az Osszes iratanyag
eljuttatisa az illetékes szervek szamira (KGzbeszerzési Dontbbizottsig, Kozbeszerzési
Hat6sdg, Hutdpai Bizottsig, hatdskorrel rendelkezd birdsag) a Teriiletfejlesztési Iroda
feladata, Az érdemi észrevétel (kereset) megfogalmazisaba a megyei jegyzit és — amennyiben
az igénybevételte sor kerlil - a jogi szakértde/felelbs akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot
kotelezd bevonni, A kozbeszerzési eljirds iratainak kizdrdlag a masolatit lehet az illetékes
szervek rendelkezésére boesatani.

Az ajinlatkérd nevében tett jogi nyilatkozatok elokészitéséhez a megyel jegyzd koteles a
beszerzés tirgyiban jittas koztisztviselSt (szakértdt), illetve az eljarast feliigyeld birald
bizottsig tagjait az eljarasba bevonni.

1V. KOZBESZERZESI ELJARASOK
ELLENORZESENEK RENDJE

18. pont
Kézbeszerzési eljarasok ellendrzése

A kbzbeszerzési eljirisok belsS ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése a megye jegyzd
hatiskorébe tartozik, aki ezt a feladatot a belsS ellenérzés szetvein keresztiil latja el.

Az ellenérzés kiterjed az eljardsok szabilyszetliségére, az elbitdlds szempontjainalk
kivalasztisara, és azok érvényesitésére, valamint a szetz6dések megkotésére, mbdositasara és
teljesitésére.

A megyel jegyz$ évente egy alkalommal, minden év majus 31. napjiig koteles beszdmolni a
kozgytilésnek az eldzé évben lefolytatott kdzbeszerzést eljirasokrol.

19.
Z.4r6 rendelkezések

Az ajinlatkétd szervezetnél kozbeszerzési tevékenységben részt vevdk, abba bevont
személyek és szetvezetek kotelesek a vonatkozd jogszabilyok és a jelen szabalyzat el6irasait
attanulméanyozni, éttelmezni és az azokban foglaltak szerint a t6litk elvathaté gondossaggal
eljarni.

A bevont személyek kotelesek feladataikat személyesen elldtni. A tevékenységikkel vagy
mulasztasukkal okozott kirért munkajogi, ill. polgari jogi felelGsséggel tartoznak.

Amennyiben jelen szabdlyzat barmely rendelkezése a Kbt., vagy annak végrehajtasi rendelete,
vagy mis kégens jogszabily rendelkezésével ellentétes lenne, akkor a jogsértd rendelkezés
helyett a megsértett rendelkezést kell alkalmazni, azzal, hogy egyben jelezni kell 2 megyei
jegyzs felé a felmerilt problémat, aki koteles a szabalyzatot aktualizdlni.
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1. szam1 melléklet

BESZERZES MINOSITO LAP
(4 igény mindsitésére)

Beszerzést igényld szervezet egység

Kapcsolattartd neve, telefonszama

Beszerzés targya

Beszerzés mennyisége

Beszerzés becsiilt értéke

Beszerzés tervezett kezdete

Szerzddés alafrasanak tervezett
datuma

Szerzddés idStartama

Javasolt szallito(k) megnevezése

(értékhbatdr alatti beszerzések esetén)

Az adott évben a hasonld targya
beszerzéselk becsult dsszértéke az
igénylé szervezetnél:

A kozbeszerzési mindsités kért

hatarideje

Kaposvit,

irodavezetd
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2. szamu melléklet

LEHIVASI IGENY

megléve szerzddés (keretmegallapodas) tethére térténd lehivashoz

Beszerzést igényl6 szervezet egység

Ugyintézd neve, telefonszama

Vonatkozo szerzodés
(keretinegallapodas) megnevezése

Beszerzés tatgya

Beszerzés mennyisége

Beszerzés becsiilt értéke

Munka, szallitas tervezett kezdete

Szetrzddés iddtattama/ teljesités
hatarideje:

A t(_alj esiﬁés h_f;iye

Kaposvar, ...
Csatolt mellékletelk:
- a beszerzés targynak részletes ismertetése, miszaki leirds, mindségi kovetelmények, szerzédés
teljesitésével kapesolatos killénleges kévetelményel, igényelt teljesitési biztositékok
- koltségvetési kiiras

- /itodavezetd
A kozbeszerzési eljaras fedezete a ... évi koliségvetés ... eldirdnyzata terhére biztositott.
gazdasagi vezeti/alairds kelte

A kdzbeszerzési eljaras meginditasat elrendelem:

megyei jegyzd/alairas kelte




3. szam1 melléklet
MEGBIZOLEVEL

részétre

A megbizas targya: kozbeszerzési munkacsoport/birald bizottsdg munkajaban
valo részvétel

A kézbeszerzési eljaras targya:

A megbizas id6tartama:

A meghizottra vonatkoz6 altalanos szabalyok:

A munkacsoport/bizottsdg tagja felelés a Kozbeszerzési torvény (Kbt) eldirasainak betartasaért
és a rabizott feladatok végrehajtasaért.

A munkacsoport/bizottsig tagjanak altalinos feladata az léseken vald aktlv részvétel, az

tlésekre vald felkészilés, a bizottsagi dontések meghozataliban valé kozremikodés, és a
Bizottsagl elndk utmutatasainak megfeleléen a kijel6lt feladatok ellitisa.

Munkijat a Kézbeszerzési Szabalyzatban foglaltaknak megfelelen koteles végezni!

Kaposvat,

megyei jegyzo

A megbizast elfogadom/ alairas kelte:




4, szamn melléklet

KOZBESZERZESI ELJARAS KEZDEMENYEZESENEK ES
INDITASANAK ELRENDELESE

Beszerzést igényld szervezeti egysép:
Ugyintézd neve, telefonszima:

Beszerzés targya:

Beszerzés mennyisége:

Beszerzés becsiilt értéke:

Munka, szallitis tervezett kezdete:
Szerzédés idStartama/ teljesftés hatirideje:

A beszerzés titgynak részletes ismertetése, miszaki lefris, mindségi kovetelmények, szerzodés
teljesitésével kapcsolatos killonleges kovetelmények, igényelt teljesitést biztositékok:

Az ajanlattevikkel szemben tamasztott minimum kévetelmények ( miszaki, szakmai illetve
pénziigyi alkalmassag)

Az eljirisba bevonandé kiilso szakértd:
Csatolt mellékletek:
- miszaki/tender dokumentacié ...pl

- koltségvetési kifras .. .pl

Kaposvat,
/ irodavezetd

A kizbeszerzési eljaras fedezete a ... évi kdltségvetés ... elbirdnyzata terhére biztositott.

A Kkiils6 szakérté alkalmazasinak fedezete a ... évi koltségvetés ... elbirdnyzata terhére
biztositott.

gazdasagi vezetd/aldirss kelte

A kozbeszerzési eljaras meginditasat elrendelem

megyei jegyzd/alairas kelte




5. szami melléklet

JELENTES A SZERZODES TELJESITESEROL

Szetvezeti egység:

Ugyintézd neve, telefonszama:

A szerz6dés meghatdrozasa:

A nyertes ajanlattevéként szerz6d6 £él neve, cime:

A szerz&déskotés idSpontja:

A szerz8dés idStartama vagy a teljesités hatarideje:

A szerzbdes teljesitése szerzodésszera volt-e:

Netn szerzddésszeri teljesités esetén a szerzddésszegés tipusa, leirasa, indoka:
A szerzddésszegést elkovetd(k) neve, cime:

A szerzodést modositottak-e:

Egyéb informaciok:

Kaposvir,

irodavezetd




